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TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO, NUOMOS
IR NAUDOJIMO KELMES RAJONO KRAZIU ZYGIMANTO LIAUKSMINO
PAGRINDINES MOKYKLOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos ir naudojimo Kelmes rajono Kraziy
Zygimanto Liauksmino pagrindinés mokyklos tvarkos apra$as (toliau - ApraSas) nustato tarnybinio
lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, zymejimo, techninés prieziiiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarka Kelmés rajono Kraziy Zygimanto Liauksmino pagrindinéje mokykloje (toliau
- jstaiga) ir atsakomybe uz §io Apraso nesilaikyma.

2. Aprasas privalomas visiems jstaigos darbuotojams, kurie jstaigos tarnybinj lengvaji
automobilj naudoja tarnybos reikméms arba tarnybos reikméms §io Apraso nustatyta tvarka naudoja
savo teisétu pagrindu valdomg lengvaj] automobilj.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu priklausantis lengvasis
automobilis (iSskyrus 8-9 viety lengvieji automobiliai), jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos
reikméms;

3.2. netarnybinis automobilis - jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
jsigijimo iSlaidoms padengti.

Il SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO TVARKA

4. Istaiga tarnybinj lengvaj] automobil; gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos
nuomos sutartj, Kelmés rajono savivaldybés tarybos (toliau - Taryba) leidimu ir vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

11l SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimas tarnybos reikméms - tai jo naudojimas teisés
aktuose ir (ar) jstaigos nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Tarnybinio lengvojo automobilio iSlaidos neturi virSyti jstaigos automobiliui iSlaikyti,
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj i§laidy, j kurias jskaitomos transporto priemoniy
priezitros, zyméjimo, remonto, nuomos, transporto priemoniy islaikymo (degalai, tepalai, atsarginés



dalys, padangos), transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos asmenims, naudojantiems
netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, garazy nuomos ir jy iSlaikymo iSlaidos, tai yra iki 1
procento asignavimy jstaigos darbo uzmokesciui;

7. Istaigos vadovas uztikrina racionaly 1éSy, skirty tarnybiniam lengvajam automobiliui
i8laikyti, naudojimg ir atsakingy darbuotojy, kurie kontroliuoty, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis
automobilis, ar jis tinkamai laikomas, saugomas, ar naudojamas tik tarnybos reikméms jstaigos veiklai
uztikrinti ir funkcijoms vykdyti, paskyrima.

8. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms (uzduotims,
pavedimams) atlikti gali naudotis kiekvienas jstaigos darbuotojas, be vairuotojo jstaigos vadovo
leidimu — direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriems klausimams, tkio reikalams. Tarnybinis
lengvasis automobilis darbo dienomis naudojamas jstaigos vadovo ar jj pavaduojancio asmens Zodiniu
nurodymu.

9. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu, kuris jstaigos vadovo jsakymu priskirtas konkreciam
darbuotojui, jstaigos vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos
reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas jstaigos vadovo jsakymu.

10. Istaigos vadovaujantys ir kiti darbuotojai, atsizvelgiant jstaigos darbo pobudj ir specifika,
tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali naudotis ne darbo metu, poilsio ir $ven¢iy dienomis, jei
automobilis bitinas tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruote, vieSyjy asmeny (svec€iy) priémimas
ir aptarnavimas, renginiy organizavimas, dalyvavimas juose, sugrizimas i§ tarnybiniy uzduociy
vykdymo viety, teikiamoms paslaugoms uztikrinti), t. y. numatytai jstaigy veiklai uztikrinti ir
funkcijoms vykdyti, esant jstaigos vadovo raSytiniam ar Zodiniam leidimui.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris jstaigos vadovo yra paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, o Sis informuoja jstaigos vadova.

12. Jstaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis
automobilis (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida - nustatytg limitg), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

13. Tarnybinis lengvasis automobilis darbo dienomis laikomas nustatytoje laikymo vietoje,
Jstaigos teritorijoje.

14. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruoCiy laikotarpiu saugojami pagal vairuotojy gyvenamagja vietg, atskiru susitarimu,
(priedas Nr.1 ). Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugioje
vietoje.

15. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistemg (jei tokia yra) ir uZrakinti automobilj.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

16. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo nustatyta
tvarka. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.



17. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo koeficientas
(Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj vaziavima. Degaly
sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos jstaigos vadovy jsakymais. Ziemos degaly norma taikoma nuo
lapkri¢io 1 dienos iki balandzio 1 dienos.

18. Nustates degaly normos ir automobilio ridos limity virSijima, jstaigos vadovo paskirtas asmuo,
atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrolg, informuoja jstaigos vadova ir imasi
priemoniy limity vir§ijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia tarnybinio
lengvojo automobilio techniné biklé ir pan.).

19. Istaigai padarytg Zzalg dél degaly normos ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limity vir§ijimo,
nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, atlygina darbuotojas Lietuvos Respublikos darbo kodekse

nustatyta tvarka ir saglygomis.

o VI SKYRIUS
AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

20. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo buti paZymétas vienu i$ budy:

20.1. nurodytas jstaigos pavadinimas (gali buti ir savivaldybés herbas);

20.2. nurodytas jstaigos pavadinimas ir (arba) jstaigos logotipas.

21. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZzosios - 50 mm aukscio, raidziy storis - ne maziau kaip 4 mm.
Logotipas (arba savivaldybés herbas) turi biiti ne zemesnis kaip 150 mm aukscio. Tarnybinio lengvojo
automobilio zyméjimas turi biti aiskiai suprantamas ir jskaitomas.

22. Istaigos vadovas paskiria darbuotojus, atsakingus uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés
buklés kontrole, kasdiene ir perioding tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezitirg ir jy draudima.
Tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti draudziamas transporto priemoniy civilinés atsakomybés draudimu
teisés akty nustatyta tvarka. Nuomojamo automobilio techninés prieziliros ir remonto organizavimas
nustatomas automobilio nuomos sutartyje.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

24. Istaiga, nevirSydama islaidy, nustatyty tarnybiniam lengvajam automobiliui islaikyti dydzio, turi
teis¢ jstaigos vadovo nustatyta tvarka kas ménesj mokéti jstaigos darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms padengti uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms.

25. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmémes, jstaigos vadovui pateikia
prasyma (priedas Nr.2) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
jsigijimo islaidas.

26. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

27. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytas
darbuotojy funkcijas, darbo grafikus, darby kiekj, transporto priemonés technines charakteristikas, eismo
intensyvumg, keliy bukle ir kt. - iki minimalios ménesinés algos dydzio. Darbuotojy prasymus nagrinéja
jstaigos vadovo jsakymu sudaryta darbo grupé. Kompensacijos dydis nustatomas jvertinant $iuos Kriterijus:
padaliniy skai¢iy, atstuma iki padalinio, lankymosi padalinyje intensyvumg per ménesj, lankymosi institucijose
intensyvumg per ménesj, vidutiniSskai nuvaziuoty kilometry skaiciy per ménesj.



28. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo i§vyke j tarnybing komandiruote
tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis transporto
priemonémis iSlaidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny
laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis, i$skyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo patvirtintg
grafika.

29. Darbuotojai, gaunantys kompensacijag uz netarnybinio automobilio naudojima, negali naudotis
Istaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta i tarnybing komandiruote tarnybiniu
Istaigos transportu.

30. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.
Nekompensuojamos islaidos, kai netarnybiniais lengvaisiais automobiliais atvykstama i§ namy j darba ir

griztama i§ darbo namo.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Uz tarnybinio lengvojo automobilio tinkamg eksploatavimg atsako asmenys, kuriems priskirtas
tarnybinis lengvasis automobilis.

32. Darbuotojai turi biiti pasiraSytinai supazindinami su §iuo Aprasu.

33. Darbuotojai, pazeide ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

34. Aprasas gali biiti keiciamas, pildomos ar pripaZjstamas netekes galios jstaigos vadovo sprendimu.




Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Kelmés rajono Kraziy Zygimanto Liauksmino
pagrindinés mokyklos tvarkos apraso priedas Nr. 1

SUSITARIMAS

Kelmés rajono Kraziy Zygimanto Liauksmino pagrindiné mokykla, atstovaujama direktorés
Ritos Andrulienés, ir mokyklos vairuotojas ,

susitaria, kad laisvu nuo marsrutu vaziavimo ir laisvadieniais mokyklinis autobusas, marke
, valstybinis Nr. , saugomas adresu:

Kraziy Zygimanto Liauksmino

pagrindinés mokyklos direktoré Rita Andruliené
(pareigos) (parasas) (' vardas pavard¢)

Kraziy Zygimanto Liauksmino

pagrindinés mokyklos vairuotojas
(pareigos) (parasas) ( vardas pavardé)




Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos ir naudojimo
Kelmés rajono Kraziy Zygimanto Liauksmino pagrindinés
mokyklos tvarkos apraso priedas Nr. 2

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)

(___km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasy¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj

automobilj

(markeé, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra*

(rusis, markeé)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-Usi).

PRIDEDAMA:

Automobilio registracijos liudijimo kopija.

Technings apziiiros talono kopija.

Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
Vairuotojo pazyméjimo kopija.

Kita

g owpnE

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



