KONKURSAS

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO IR BENDRIESIEMS KLAUSIMAMS
PAREIGOMS UZIMTI

Konkursg organizuojanti jstaiga — Kelmés rajono Kraziy Zygimanto Liauksmino pagrindiné
mokykla.

Istaigos teisiné forma — Savivaldybés biudzetiné jstaiga.

Istaigos buveiné — S. Dariaus ir S. Giréno g. 2, Kraziai, Kelmés rajonas.

Pareigybés pavadinimas — Direktoriaus pavaduotojas wikio ir bendriesiems klausimams.
Pareigybés lygis — A2.

Darbo kriivis — 1 etatas.

Darbo sutarties rasis — neterminuota.

Pareiginés algos pastovios dalies koeficientas, priklausomai nuo profesinio darbo stazo: 1,04 —1,12
bazinis darbo uzmokestis su priskaitymais — 1869,92 Eur

Dokumentai priimami iki 2026-10-28, 17 val.

1. Direktoriaus pavaduotojo iikio ir bendriesiems klausimams pareigy darbo pobudis:
analizuoti, planuoti ir numatyti 18y poreikj, uztikrinti jstaigos apriipinimg biitinomis darbo ir veiklos
priemonémis, jstaigos pastato ir patalpy bei teritorijos tinkama priezitra, Svara, tvarka ir apsauga,
organizuoti aplinkos personalo darba, apskaityti materialines vertybes trumpalaikj ir ilgalaikj turta,
rengti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos darbe instrukcijas, instruktuoti darbuotojus, organizuoti ir
kontroliuoti civilinés saugos veikla, organizuoti patalpy remonta, tvarkyti vieSyjy pirkimy
dokumentus ir atlikti vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas, analizuoti darbuotojy nelaimingus
atsitikimus, Salinti jy prieZastis, planuoti, analizuoti ir vertinti savo veikla, atsiskaityti jstaigos
direktoriui, savivaldos institucijoms, laikinai vykdyti direktoriaus pareigas, vykdyti kitas pareigybés
aprase nustatytas funkcijas.

2. Kvalifikaciniai reikalavimai pretendentams.

Sias pareigas einantis direktoriaus pavaduotojas iikio ir bendriesiems klausimams turi atitikti
Siuos specialius reikalavimus:
turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba auks$tajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;
gerai moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés lietuviy kalbos mokéjimo
kategorija, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,,Dél valstybinés kalbos mokejimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, reikalavimus;
mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes atliekant savo
pareigas;
gebéti dirbti komandoje, savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo bei jam pavaldziy darbuotojy
darbg;

gebéti savarankiskai valdyti, kaupti ir analizuoti informacija, rengti ataskaitas, dokumentus bei kitus
Mokyklos vidaus tvarkomuosius, informacinius rastus;
turéti ne Zemesnés kaip B kategorijos vairuotojo paZyméjima;
gebeti dirbti su MS Office(WORD, Excel, Outlook) ir dokumenty valdymo programomis;
turéti darby saugos, priesgaisrinés saugos ir kitus teisés aktuose numatytus pazymeéjimus;
Kiti reikalavimai.
Direktoriaus pavaduotojas iikio ir bendriesiems klausimams privalo moketi, zinoti ir iSmanyti:



pastaty priezitiros, vidaus patalpy remonto, Sildymo, védinimo, vandentiekio, elektros tikio ir jo
valdymo jrengimy specifika;
teisés aktus, reglamentuojancius Mokyklos veikla: Lietuvos Respublikos jstatymus (Viesyjy pirkimy
istatymas, Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas, Civilinés saugos jstatymas, PrieSgaisrinés saugos
Jstatymas, Statybos jstatymas), Lietuvos higienos normg HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®, Lietuvos higienos normg HN
21:2017 ,,Mokykla, vykdanti bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Darbo kodeksa, Svietimo jstatyma, dokumenty rengimo ir
iforminimo reikalavimus;
istaigos struktiira, darbo organizavima ir valdyma, veiklos sritis, Svietimo jstaigos tkio tvarkymui
keliamus reikalavimus.

Sias pareigas einantis direktoriaus pavaduotojas iikio ir bendriesiems klausimams
privalo vadovautis:
Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais;
Savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos
direktoriaus, Svietimo ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais;
Mokyklos nuostatais, Vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
savo darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu;
smurto/paty¢iy prevencijos jgyvendinimo Mokykloje tvarkos aprasu;
kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

Privalumai:

1. Vadybiné patirtis.

2. Komandinio darbo patirtis.

3. Vienos i8 keliy Europos sajungos darbo kalby mokéjimas (angly, vokieciy).
4. Viesyjy pirkimy administravimo patirtis.

3. Dokumentai, kuriuos biitina pateikti:

—

Asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir jo kopija.

ISsilavinima patvirtinan¢ius dokumentus, kitus dokumentus, patvirtinancius
pretendento atitiktj kvalifikaciniams reikalavimams ir jy kopijas.

Gyvenimo apraSymas (CV)

Uzpildyta pretendento anketa (pretendentams j darbuotojo pareigas).

Profesing patirt] pagrindziancius dokumentus ir jy kopijas.

Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija (pretendentams j
darbuotojo pareigas).
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4. Kita informacija:

1. Pretendenty dokumentai priimami per 10 darbo dieny po konkurso paskelbimo
Viesojo sektoriaus darbuotojy informacingje sistemoje (VSDIRS) bei Kraziy
Zygimanto Liauksmino pagrindinés mokyklos svetainéje.

2. Pretendenty atrankos biidas — testas Zodziu (pokalbis) iSsilavinimo, profesinio
pasirengimo, darbo patirties, darbo planavimo ir organizavimo, kitais klausimais.

3. Pretendentams, kurie atitiks konkurso skelbime numatytus kvalifikacinius
reikalavimus, praneSimai apie dalyvavimga atrankoje bus iSsiysti individualiai
gyvenimo apraSyme nurodytu elektroniniu pastu.



. Dokumenty originalai pateikiami atrankos dieng ir sutikrinti grazinami
pretendentui.

. ISsamesné informacija teikiama telefonu +37024760020, mob. Tel. +37061625774
arba elektroniniu pastu kraziai@zlmokykla.lt direktoré Rita Andruliené.
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